附件4

北京市图书资料系列（图书资料、群众文化专业）
网上申报提交材料要求
[bookmark: _GoBack]
一、个人基本信息填写
[bookmark: OLE_LINK22]1.基础信息-A2
[bookmark: OLE_LINK24]（1）“工作单位”自动调取并默认为您的参保单位，如与实际工作单位不一致，可自行修改，并在“工作经历-A5”中补充详细信息和说明材料。
工作单位名称应填写推荐单位全称。
派遣人员工作单位名称应填写“XX单位派遣至XX单位”。
[bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK8]（2）“基础信息-A2”中所有项目均为必填项目，不得为空，对于无填写内容的项目，应填写“无”。
（3）“基础信息-A2”中的参加工作时间与“工作经历-A5”中所填的参加工作起始时间应一致。
（4）“基础信息-A2”中的“从事申报专业工作年限”与“工作经历-A5”中所从事专业技术工作年限应一致。未从事申报专业技术工作的时间，不计入“从事专业技术工作年限”。
2.学历信息-A3
（1）学历信息已自动调取，如未调取成功，可补填学历信息并须上传毕业证书。
（2）学历信息调取成功，但相应学位信息未调取成功的，无需补充说明，不影响您的职称申报。
3.继续教育-A4 
[bookmark: OLE_LINK25]专业技术人员参加继续教育情况是申报、评定高一级专业技术职称的重要条件。根据《专业技术人员继续教育规定》，专业技术人员参加继续教育的时间每年累计应不少于90学时，请逐年填写取得现职称以来参与所从事专业技术工作相关的培训、进修、讲座、考察、自学等内容。
4.工作经历-A5
（1）工作经历已参照社保缴纳情况自动调取，如未调取成功或不完整可补填，并上传劳动合同和社保缴费权益记录。
（2）工作经历按参加工作起始时间连续填写至申报当年当月。
（3）部门和职务为必填项，不能为空。
5.职称及职业资格信息-A6
职称及职业资格信息已自动调取，如未调取成功或不完整可补填，并上传相应证书。
二、专业技术工作业绩
1. 专业技术工作概述-B1
请您从参加工作开始，概括描述所从事的专业技术工作，字数在1000字之内。
2. 专业奖项-B2
（1）专业技术获奖须填写取得现职称以来能反映个人专业技术水平的相关获奖情况。
（2）请填写符合参评条件、与申报专业相关的奖项，并上传获奖证书。
（3）对于集体奖项，应上传由获奖单位出具的盖章的有本人署名的原始奖项申报书或获奖单位出具的关于申报人参与情况的说明材料（加盖公章）等，说明内容包括申报人在该项目中担任的角色、承担的工作内容等（模板附后）。
3. 所获荣誉-B3
（1）请填写本人所获荣誉并上传文件。
（2）对于集体荣誉，应上传获得荣誉单位出具的关于申报人参与情况的说明材料（加盖公章）等，说明内容包括申报人为单位获得该项荣誉所做出的贡献、承担的工作内容等。
[bookmark: OLE_LINK16] 4. 发表论文/专著/编著-B4
（1）请填写符合参评条件、与申报专业相关且已公开发行的发表论文/专著/编著并上传文件。
（2）上传文件要求：
[bookmark: OLE_LINK30]“发表论文”包含：期刊封面、版权页、目录(带署名页)和论文全部内容页并标注本人位置。
“专著/编著”包含：封面、版权页、作者页(编委会页)并标注本人位置。
（3）清样稿、论文录用通知及录用证明均不予认可。
（4）增刊、特刊、专刊、套刊、学术会议论文、电子型连续出版物作(例如：电子期刊)仅作为成果展示，不属于成果条件认可范围。
[bookmark: OLE_LINK19]5. 取得专利/技术标准-B5 
（1）请填写符合参评条件、与申报专业相关的专利或技术标准，不限排名。
（2）上传文件要求：
“专利”应在有效期内且已被授权，须上传专利证书正本页并标注本人位置。
“技术标准”应由相关主管部门发布执行并备案，仅限国家标准、行业标准、地方标准。须上传封面、主要起草人页，并标注本人位置。
（3）无发明专利原件的，可到国家知识产权局官方网站查询；无技术标准原件的，可到全国标准信息公共服务平台查询，并将查询结果上传。
（4）软件著作权不在成果条件认可范围内。
[bookmark: OLE_LINK18]6. 其他业绩成果-B6
（1）请您依据附件2“北京市图书资料系列（图书资料、群众文化专业）职称参评条件”中申报级别应具备的“基本条件、业绩条件、成果条件”要求，选取能代表您业绩水平、技术能力的成果进行填写，如研究报告、学术著作（译著）、标准规范、项目报告、专业教材、发明专利、发展规划、决策咨询报告、展览活动方案、创作成果、专业论文等成果，逐项上传文件。
（2）上传文件内容应包含封面(含原始盖章)、重要内容页并标注本人位置。业绩成果材料无本人署名的，应上传单位（人事部门）补充出具的盖章的申报人参与工作的说明材料，说明内容包括申报人在该项目中担任的角色、承担的工作内容。申报正高级、副高级提供的成果须是作为主要负责人完成的成果,并附原始证明材料。项目涉及多人完成的，应提供本人参与工作具体内容的证明材料。
（3）“其他业绩成果-B6”填写内容均须提供有本人署名的有效证明材料，不能提供有效证明材料的业绩的视为无效参评业绩。
三、专业技术工作经历
1.专业技术工作-C1
请填写本人取得现职称以来主持或参与的重要专业技术工作项目，应当全部包括但不限于“其他业绩成果-B6”的内容。C1的“工作项目名称”要与B6的“业绩成果名称”一致。请对照“其他业绩成果-B6”中本人填写的业绩成果按顺序逐项填写。
四、答辩代表作及其他
1. 答辩代表作-D1 
（1）答辩代表作名称与代表作摘要内容相符。
[bookmark: OLE_LINK17]（2）答辩代表作为“专业论文”类型，填写范围应为“发表论文/专著/编著-B4”内的专业论文。
（3）答辩代表作为其他类型，须上传“答辩代表作”和“答辩代表作说明”。填写范围应为“发表论文/专著/编著-B4”中的专著/编著、“取得专利/技术标准-B5”、“其他业绩成果-B6”中的内容。
（4）申报图书系列职称的人员可自主选择论文、论著、研究报告、项目报告、学术专著、专业教材、发展规划、创作成果等最能体现能力水平的成果提交评审；外文论文须提供由具备翻译资质的机构翻译的期刊封面、版权、目录等主要内容，论文须提供中文版。
（5）申报初级职称可提交一篇专业技术工作方面的总结作为答辩代表作。
2.个人情况补充说明-D2
（1）申报过程中还需要进一步说明或补充的内容，字数为800字以内，并可上传相关材料。
（2）破格申报副高级须在“个人情况补充说明”中写明“破格申报”字样，并注明破格所用奖项名称。
（3）破格申报所用奖项为国内专业奖项的，应为由政府部门批准设立的全国性专业奖项。破格申报所用奖项为国外专业奖项的，须提供具备翻译资质的机构出具的翻译件。使用集体奖项申请破格申报的，须同时提交获奖单位出具的有本人署名的原始奖项申报书和《集体奖破格申报说明》（模板附后）。
五、其他注意事项
提交的所有申报材料为外文的，须提供具备翻译资质的机构出具的翻译件，论文须提供中文版。



附：
集体奖破格申报说明

（获奖单位名称）的《（项目名称）》在年月(举办单位)在(地点)举办的（赛事或活动）荣获奖。
（姓名）同志作为主创人员在年月日参加了该项目，在项目中担任（职务）。我单位同意（姓名）同志用此奖破格申报（专业和级别）专业技术资格。（后附集体奖复印件和有本人署名的原始奖项申报书，均加盖公章）


获奖单位公章或人事部门公章
办理人：   联系电话：
年   月   日
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)
