附件4

基层图书馆（室）借阅制度
第一条 图书馆（室）实行登记外借。读者需凭卡借阅图书，无卡读者需填写《图书借阅登记表》，并保证填写信息真实、准确。
第二条 办理（补、退）借书证，须持本人身份证到馆（室）办理。每人每次可借阅图书不超过5册，借书时间为28天，如需续借，请在归还时限内办理续借手续，超期未还须交纳逾期费，具体参照《<北京市图书馆条例>实施办法》相关标准执行，并向读者公示。
第三条 文献和设备损坏、丢失，按图书馆（室）赔偿办法处理。
第四条 借阅前仔细检查，如有污损或缺页等情况，及时向管理员说明。由于读者原因造成的污损、丢失，读者应承担赔偿。
第五条 报纸、期刊、音像资料等仅限图书馆（室）内阅读，不予外借。图书馆（室）内各种电子设备(包括计算机、电视机、DVD、CD、PAD等)仅限观看本馆（室）提供的资料。
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