附件2

基层图书馆（室）管理规定
第一条 图书馆（室）面向读者免费提供阅览、图书外借、阅读活动等文化服务。
第二条 图书馆（室）每周累计服务时间不少于56小时。
第三条 图书、报刊及时登记上架，定期清点核对，做到帐物相符。
第四条 规范服务工作，室外悬挂标牌，公示开放时间，室内张挂规章制度。
第五条 热情服务读者，严格执行相关业务标准与服务规范。
第六条 妥善保管文献信息资源，维护设施设备正常运行，确保公共财产安全。
第七条 维护室内安静、整洁，为读者创造良好的阅读环境。
第八条 健全规章制度，管理人员相对稳定，保证正常开馆。
第九条 服务中遇到问题，及时联系区图书馆予以帮助解决。做好防火、防盗、防事故等预案，落实到人，确保安全。
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