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  前  言  

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起

草。 

本文件代替DB11/T 1242—2015《“北京礼物”旅游商品店设施与服务要求及评定》， 与DB11/T 

1242—2015相比，除结构变化和编辑性改动外，主要技术变化如下： 

——修改了本文件的英文名称（见封面，2015年版的封面）； 

——修改了规范性引用文件（见 2，2015年版的 2）； 

——修改了术语和定义“北京礼物”、“北京礼物”旅游商品、“北京礼物”旅游商品店（见 3，

2015年版的 3）； 

——修改了基本要求的内容（见 4，2015年版的 4）； 

——增加了对资质信用、卫生防疫的要求（见 4）； 

——增加了对引导标识以及服务管理的要求（见 6）； 

——增加了对卫生防疫等要求（见 7）。 

本文件由北京市文化和旅游局提出并归口。 

本文件由北京市文化和旅游局组织实施。 

本文件起草单位：北京市文化和旅游局、北京市旅游行业协会、北京联合大学。 

本文件主要起草人：张靖、王建、解文玉、吴翔宇、石建忠、陈雪、孙琼、王丽。 

本文件及其所代替文件的历次版本发布情况为： 

——2015年首次发布为DB11/T 1242—2015； 

——本次为第一次修订。 
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“北京礼物”旅游商品店基本要求与评定 

1 范围 

本文件规定了“北京礼物”旅游商品店的基本要求、设施要求、服务要求、其他要求和评定等内容。  

本文件适用于“北京礼物”旅游商品店的评定与管理。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 10001.1  公共信息图形符号 第1部分：通用符号 

GB/T 10001.2  公共信息图形符号 第2部分：旅游休闲符号 

GB/T 10001.5  公共信息图形符号 第5部分：购物符号 

GB/T 15566.5  公共信息导向系统设置原则与要求 第5部分：购物场所 

GB/T 16766  旅游业基础术语 

GB 50034  建筑照明设计标准  

GB 50763  无障碍设计规范 

DB11/T 384.10  图像信息管理系统技术规范 第10部分：图像采集点设置要求 

3 术语和定义 

GB/T 16766 界定的以及下列术语和定义适用于本文件。 

3.1  

“北京礼物” “Beijing Gifts” 

体现古都文化、红色文化、京味文化和创新文化内涵，展示北京世界城市形象，代表精致工艺、优

良品质和丰富文化特色体验的北京旅游商品标志性品牌。 

3.2 

“北京礼物”旅游商品 “Beijing Gifts”tourist commodity 

旅游者在旅游过程中所购买的、具有北京文化特色的“北京礼物”实物性商品。 

3.3 

“北京礼物”旅游商品店 “Beijing Gifts” tourist souvenir shop 

专门销售“北京礼物”旅游商品，为旅游者购物提供服务或具备旅游购物功能的场所，包括独立店、

店中店以及专柜。 
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4 基本要求 

4.1 经营资质 

4.1.1 “北京礼物”旅游商品店经营应符合市场监管、税务、卫生等相关管理部门的要求。 

4.1.2  近三年经营主体应符合国家法律法规、规章的规定。 

4.2 建筑面积 

独立店建筑面积宜大于50 m
2
，店中店宜大于30 m

2
，专柜宜大于5 m

2
。 

4.3 标志 

4.3.1 基本标志 

“北京礼物”旅游商品店标志示意图见图1。 

 

 

 

图1 “北京礼物”旅游商品店标志 

 

4.3.2 设置要求 

应在商品店的醒目位置设置“北京礼物”旅游商品店标志。 

5 设施要求 

5.1 环境设施 

5.1.1 装修要求 

5.1.1.1 店内装修应符合消防相关规范。 

5.1.1.2 店内墙面、地面、柜台等装修材料应环保。 

5.1.1.3 店内装饰宜在风格和颜色配置上整体协调，宜适当摆放绿色植物或艺术品。 

5.1.2 通道要求 

5.1.2.1 店内通道应流线通畅，避免死角。 

5.1.2.2 出入口宜提供无障碍设施，店内通道应实现无障碍通行，且符合GB 50763 的规定。 
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5.1.2.3 应在出入口、主要通道和公共区域安装图像监控系统，且符合DB11/T 384.10和《北京市公共

安全图像信息系统管理办法》的规定。 

5.1.3 照明要求 

5.1.3.1  照明设施应符合GB 50034的规定，且遵循环保、节能原则。 

5.1.3.2 店内照明应充足，灯光设计有利于购物环境的营造，整体视觉效果和谐。  

5.1.4 空气要求 

5.1.4.1 室内应通风良好，空气清新，宜设置空调保持四季温度适宜。  

5.1.4.2 宜对空气质量进行监控，根据客流量变化调整或补充新风量，必要时进行全场换气。 

5.1.5 防疫要求 

应每日定时在公共区域进行消毒，并按照疾控部门相关要求完成防疫消毒工作。 

5.2 营销设施 

5.2.1 应有明确的功能分区，展示空间设计合理，方便顾客选购。  

5.2.2 商品陈列宜分类清晰、陈列美观、摆放有序，柜台、货架应整齐清洁。 

5.3 其他设施 

5.3.1 宜提供物品存放、保管设施。 

5.3.2 宜设置顾客使用的公用电话、手机充电等附属服务设施。 

5.3.3 宜提供免费互联网服务。 

5.3.4 附近宜有公共停车场或与店面规模相适应的停车空间。 

5.3.5 宜提供顾客休息区域，设有饮水设施。 

6 服务要求 

6.1 服务提供 

6.1.1 所售商品品种及规格应丰富多样，商品质量应符合相关法律法规、产品标准的要求，适应顾客

群消费需求。 

6.1.2 应建立并执行进货检查验收制度，验明产品合格证明和其他标识；应提供与所售商品有关的真

实准确的信息，宜提供所售商品质量检验合格报告，商品应明码标价。 

6.1.3 应提供商品包装服务，包装宜采用环保材质。 

6.1.4 宜提供订货、送货及邮寄服务。 

6.1.5 宜提供外语导购服务。 
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6.1.6 应提供商品退换、保修服务。 

6.1.7 宜为特定人群（老年人、儿童、母婴、残障人士等）提供便利服务。 

6.1.8 宜提供小件物品寄存服务。 

6.1.9 宜提供北京市旅游景点交通、文化旅游资源介绍等宣传资料。 

6.2 引导标识 

6.2.1 公共信息导向系统应符合 GB/T 10001.1、GB/T 10001.2、GB/T 10001.5和 GB/T 15566.5的规

定。 

6.2.2 商店名称的文字标识可采用中外文双语表达。 

6.2.3 应在醒目位置设置公共服务设施引导标识。 

6.2.4 宜在入口处设置中外文对照的导购图。 

6.3 服务人员 

6.3.1  上岗前应经过岗前培训，上岗后宜定期参加员工职业道德教育和业务技能培训，具备销售“北

京礼物”旅游商品的业务知识与技能。 

6.3.2  宜统一着装，佩戴工牌上岗。 

6.3.3  应注重礼貌，举止端庄大方，表情自然亲切。 

6.3.4  应做到平等待客、童叟无欺，尊重顾客的宗教信仰和民族风俗。 

6.3.5  推荐商品应实事求是，回答顾客问询应准确及时。 

6.3.6  在提供现金、刷卡或移动支付结账服务时应快捷准确。 

6.4 服务管理 

6.4.1  应具有运营管理和日常抽检制度，有预防、检查、督导和改进措施。 

6.4.2  具有品牌意识，推广“北京礼物”品牌与首都文化旅游资源。 

6.4.3  宜每年开展顾客满意度测评，并针对问题进行整改。 

6.5 投诉处理与改进 

6.5.1  应在醒目位置公布投诉电话，投诉渠道应畅通。 

6.5.2  应对顾客反映的问题和投诉耐心解释，不推诿，不敷衍应付。 

6.5.3  应及时处理顾客的投诉，纠正存在的问题，对难以协调解决的投诉及时向上级主管部门反映。 

6.5.4  应建立顾客反映问题的记录档案，建立顾客意见收集、反馈和持续改进机制。 

7 其他要求 
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7.1 店面选址宜位于旅游景区、交通枢纽和商业中心区的适当位置。 

7.2 应具有安全、消防等突发事件应急预案，落实安全责任，定期组织演练，宜有应急供电系统和应

急照明设施。 

7.3 应建立卫生管理制度和卫生责任制度，制定重大疫情、群体性疾病应急预案，从业人员应取得健

康证明后上岗。 

7.4 应根据卫生管理制度规定进行清洁消毒。 

7.5 宜建立接待旅游团队的登记制度。 

8 评定 

8.1 “北京礼物”旅游商品店评定实行必备项目与打分计分相结合的方法。 

8.2 评定时，申请评定的商店应满足附录 A规定的所有“北京礼物”旅游商品店必备项目。如有不满

足项，则评定为不合格。 

8.3 申请评定的商店在满足所有必备项目的基础上，还应按照附录 B规定的“北京礼物”旅游商品店

设施与服务评定计分表进行评价。得分不少于 765分的，评定为合格。 

8.4 评定结果有效期为 3年，每年进行复核抽查。 

8.5 对于复核不合格或三年运行期间内发生严重违法违规行为或生产安全事故的“北京礼物”旅游商

品店，取消授权。 
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附 录 A 

（规范性） 

“北京礼物”旅游商品店必备项目表 

表A.1规定了“北京礼物”旅游商品店必备项目表的内容。 
 

表A.1 “北京礼物”旅游商品店必备检查项目表 

序号 必备检查项目 
是否达标 

（是/否） 

1 
“北京礼物”旅游商品店经营方应具备经营所需的许可证照，店面经营应符合市场监管、

税务、卫生等相关部门的要求，能够开具普通增值税发票并提供刷卡消费服务。 
 

2 
近三年经营主体应未发生严重违反国家法律法规、规章的行为，未发生重大安全、消防、

食品、环保、质量等责任事故，未被列入国家、北京市企业信用黑名单。 
 

3 应在位置明显处设置“北京礼物”旅游商品店标志。  
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附 录 B 

（规范性） 

“北京礼物”旅游商品店设施与服务评定计分表 

表B.1规定了“北京礼物”旅游商品店设施与服务评定计分表。 

 

表 B.1 “北京礼物”旅游商品店设施与服务评定计分表 

序号 项目 

各

大

项

总

分 

各

分

项

总

分 

各

次

分

项

总

分 

各

小

项

得

分 

计

分 

记

分

栏 

1 基本要求 20      

 独立店宜大于 50㎡，店中店宜大于 30㎡，专柜宜大于 5㎡。  20     

2 设施要求 290      

2.1 环境设施  180     

2.1.1 装修要求   60    

2.1.1.1 店内装修应符合消防相关规范。    20   

2.1.1.2 店内墙面、地面、柜台等装修材料应环保。    20   

2.1.1.3 
店内装饰宜在风格和颜色配置上整体协调，宜适当摆放绿色植物或

艺术品。 
   20   

2.1.2 通道要求   45    

2.1.2.1 店内通道应流线通畅，避免死角。    15   

2.1.2.2 
出入口宜提供无障碍设施，店内通道应实现无障碍通行，且符合 GB 

50763 的规定。 
   15   

2.1.2.3 
应在出入口、主要通道和公共区域安装图像监控系统，且符合《北京

市公共安全图像信息系统管理办法》的规定。 
   15   

2.1.3 照明要求   40    

2.1.3.1 照明设施应符合 GB 50034的规定，遵循环保、节能原则。    20   

2.1.3.2 
店内照明应充足，灯光设计有利于购物环境的营造，整体视觉效果和

谐。 
   20   

2.1.4 空气要求   20    

2.1.4.1 室内应通风良好，空气清新，宜设置空调保持四季温度适宜。    10   

2.1.4.2 
宜对空气质量进行监控，根据客流量变化调整或补充新风量，必要时

进行全场换气。 
   10   
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表 B.1 “北京礼物”旅游商品店设施与服务评定计分表（续） 

序号 项目 

各

大

项

总

分 

各

分

项

总

分 

各

次

分

项

总

分 

各

小

项

得

分 

计

分 

记

分

栏 

2.1.5 防疫要求   15    

 
应每日定时在公共区域进行消毒，并按照疾控部门相关要求

完成防疫消毒工作。 
   15   

2.2 营销设施  60     

2.2.1 有明确的功能分区，展示空间设计合理，方便顾客选购。   30    

2.2.2 
商品陈列宜分类清晰、陈列美观、摆放有序，柜台、货架应

整齐清洁。 
  30    

2.3 其他设施  50     

2.3.1 提供物品存放、保管设施。   10    

2.3.2 设有顾客使用的公用电话、手机充电等附属服务设施。   10    

2.3.3 提供免费互联网服务。   10    

2.3.4 附近宜有公共停车场或与店面规模相适应的停车空间。   10    

2.3.5 提供顾客休息区域，设有饮水设施。   10    

3 服务要求 520      

3.1 服务提供  190     

3.1.1 

所售商品品种及规格应丰富多样，商品质量应符合《中华人

民共和国产品质量法》及相关法律法规、产品标准的要求，

适应顾客群消费需求。 

   20   

3.1.2 

建立并执行进货检查验收制度，验明产品合格证明和其他标

识；应提供与所售商品有关的真实准确的信息，宜提供所售

商品质量检验合格报告，商品应明码标价。 

   20   

3.1.3 提供商品包装服务，包装宜采用环保材质。    30   

3.1.4 提供订货、送货及邮寄服务。    20   

3.1.5 提供外语导购服务。    20   

3.1.6 应提供商品退换、保修服务。    20   

3.1.7 
为特定人群（老年人、儿童、母婴、残障人士等）提供便利

服务。 
   20   

3.1.8 提供小件物品寄存服务。    20   

3.1.9 提供北京市旅游景点交通、文化旅游资源介绍等宣传资料。    20   
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表 B.1 “北京礼物”旅游商品店设施与服务评定计分表（续） 

序号 项目 

各

大

项

总

分 

各

分

项

总

分 

各

次

分

项

总

分 

各

小

项

得

分 

计

分 

序

号 

3.2 引导标识  50     

3.2.1 
公共信息导向系统应符合 GB/T 10001.1、GB/T 10001.2、

GB/T10001.5和 GB/T 15566.5的规定。 
  20    

3.2.2 商店名称的文字标识采用中外文双语表达。   10    

3.2.3 在醒目位置设置公共服务设施引导标识。   10    

3.2.4 在入口处设置中外文对照的导购图。   10    

3.3 服务人员  130     

3.3.1 

上岗前应经过岗前培训，上岗后定期参加员工职业道德教育

和业务技能培训，具备销售“北京礼物”旅游商品的业务知

识与技能。 

  30    

3.3.2 统一着装，佩戴岗位工牌上岗。   20    

3.3.3 注重礼貌，举止端庄大方，表情自然亲切。   20    

3.3.4 做到平等待客、童叟无欺，尊重顾客的宗教信仰和民族风俗。   20    

3.3.5 推荐商品应实事求是，回答顾客问询应准确及时。   20    

3.3.6 在提供现金、刷卡或移动支付结账服务时应快捷准确。   20    

3.4 服务管理  70     

3.4.1 
应具有运营管理和日常抽检制度，有预防、检查、督导和改

进措施。 
  30    

3.4.2 
具有品牌意识，积极推广“北京礼物”品牌与首都文化旅游

资源。 
  20    

3.4.3 每年开展顾客满意度测评，并针对问题进行整改。   20    

3.5 投诉处理与改进  80     

3.5.1 在醒目位置明示监督或投诉方式，投诉渠道应畅通。   20    

3.5.2 对顾客反映的问题和投诉耐心解释，不推诿，不敷衍应付。   20    

3.5.3 
及时处理顾客的投诉，纠正存在的问题，对难以协调解决的

投诉及时向上级主管部门反映。 
  20    

3.5.4 
建立顾客反映问题的记录档案，建立顾客意见收集、反馈和

持续改进机制。 
  20    

4 其他要求 70      
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表 B.1 “北京礼物”旅游商品店设施与服务评定计分表（续） 

序号 项目 

各

大

项

总

分 

各

分

项

总

分 

各

次

分

项

总

分 

各

小

项

得

分 

计

分 

序

号 

4.1 
店面选址宜位于旅游景区、交通枢纽和商业中心区的适当位

置。 
 20     

4.2 
具有安全、消防等突发事件应急预案，宜有应急供电系统和

应急照明设施。 
 20     

4.3 
建立卫生管理制度和卫生责任制度，制定重大疫情、群体性

疾病应急预案，从业人员应取得健康证明后上岗。 
 10     

4.4 根据卫生管理制度规定进行清洁消毒。  10     

4.5 建立接待旅游团队的登记制度。  10     

 总分 900      
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