附件1

申报材料要求

一、网上申报
填报出生日期与身份证号码中出生日期一致；参加工作时间与工作经历中参加工作起始时间一致；从事申报专业工作年限与工作经历中所从事专业技术工作年限一致；参评学历填写已取得学历证书的相关学历（注意不是“学位”）；工作单位名称填写全称并与单位盖章中名称一致（其中自由职业者单位名称应为空）；工作经历按参加工作起始时间连续填写至申报当年当月；继续教育内容不能为空；代表作名称与代表作摘要内容相符；专业技术工作填写取得现职称以来能反映个人专业技术水平的相关工作内容；破格申报需在“个人情况补充说明”中写明“破格申报”字样，并注明破格所用奖项名称；个人申请及诚信承诺需申报人本人签字并填写日期。申报表中个人填写的本人代表作及业绩内容均需在复审环节提供有效证明材料，不能提供有效证明材料的业绩的视为无效参评业绩。
二、网上复审
1.复审材料目录：每项附件材料应按顺序编号，文件名称与文件内容一致，且目录一一对应。
2.申报表：网上初审通过后由申报系统生成，所在单位填写推荐意见并加盖工作单位人事部门印章（或工作单位公章），同时加盖骑缝章。
3.公示材料：内容包括公示具体时间（需满5个工作日）、公示地点、公示内容、公示结果为无异议。公示材料要加盖工作单位人事部门印章（或工作单位公章）。
4.身份证明材料:上传身份证正反面。
5.学历学位材料：凡可通过中国高等教育学生信息网（学信网）查验核实学历、学位证书信息的，免于提交学历和学位证原件和复印件。无法通过中国高等教育学生信息网（学信网）查验核实学历、学位证书信息的（如2001年及以前毕业、军队院校或党校毕业、中专毕业等），仍需上传学历证书。
6.专业技术职务材料：上传现专业技术职务（资格）证书。
7.代表作：申报人可自主选择论文、论著、研究报告、项目报告、学术专著、专业教材、发展规划、创作成果等最能体现能力水平的成果（附成果说明）提交评审。
8.工作业绩材料：上传本人取得现职称以来反映本人专业技术水平的公开发表的论文论著、研究报告、项目报告、发展规划、节目单（所提供节目单应同时体现剧目名称及演职人员表，并将本人信息重点标注）、获奖证书、宣传报道、显示有申报人姓名的业绩截图、照片等相关资料。动漫游戏专业申报人还需提供取得业绩时所在单位出具的证明材料。美术专业申报人还需提交本人取得现职称以来能反映本人专业水平的创作作品、画册、出版集等，提交时间和地点另行通知。
[bookmark: _Hlk46912087]9.发表论文论著材料：发表文章需上传发表文章的封皮页、有本人文章的目录页、完整本人文章页、版权页；整册论著需上传封皮页、目录页、版权页。
[bookmark: _Hlk46911696]10.专业获奖材料：上传本人取得现职称以来的专业获奖材料。破格申报所用奖项为集体奖或剧目奖的需提供工作单位（获奖单位）“破格申请”。申请内容包括：参赛时间、参赛地点、奖项名称、颁奖单位、在参赛剧目中担任角色、是否为该剧主创人员、工作单位是否同意申报人用此奖破格申报，主要负责人签字，并加盖单位公章，同时附节目单；破格申报所用奖项为国外专业奖项的，需提供具备翻译资质的机构的翻译件。
11.委托评审材料：中央在京单位、在京部队所属专业技术人员申报本市职称评审的，需经申报人所在单位同意，并由具有职称评审管理权限的上级主管单位人事部门出具相应职称评价委托函后，按照本市职称评价有关要求进行申报。委托函抬头应为“北京市人力资源和社会保障局”。委托函需在申报阶段上传申报系统。
12.自由职业专业技术人员申报时，网上复审前需经行业主管部门（单位）认可的行业协会、学会对申报人的基本条件及申报内容进行审核并公示、推荐，包括：北京作家协会，北京美术家协会，北京戏剧家协会，北京音乐家协会，北京舞蹈家协会，北京书法家协会，北京摄影家协会，北京曲艺家协会，北京民间文艺家协会，北京杂技家协会，北京电视艺术家协会，北京电影家协会、北京网络文化协会、北京动漫产业协会、宋庄管委会。
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